VADEMECUM DOCENTI GSUITE

1.Apri la pagina di accesso di Google suite.
L’accesso puo avvenire in 2 modalita:

A. Entrando nel sito della scuola https://www.istitutovitruvio.edu.it/ e cliccando sul logo a DX:

€ C @ istitutovitruvio.edu.t a % ©
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Si aprira il link di accesso, dove inserire la PASSWORD ricevuta dalla scuola.

La PASSWORD ¢ univoca ed e formata coi dati del DOCENTE : cognome.nome@istitutovitruvio.edu.it

La PASSWORD INIZIALE &: DOCENTI 2020

Google
Accedi

Utilizza il tuo Account Google

[ Indirizzo email o numero di telefono

Non ricordi l'indirizzo email?

Non si tratta del tuo computer? Utilizza la modalita ospite
per accedere privatamente. Ulteriori informazioni

Crea un account Avanti

Italiano - Guida Privacy Termini


https://www.istitutovitruvio.edu.it/
mailto:cognome.nome@istitutovitruvio.edu.it

B. Cercando in qualsiasi motore di ricerca: ACCEDI GOOGLE e cliccano sulla voce:

- - -
l £} Decreto di costituzione del GLT = X | @ decreto costituzione GLLpdf X ‘ IV Istituto dlstruzione Superiore "I X G ACCEDI GOOGLE - Cerca con Go X l +

&« c & google.com/search?q=ACCEDI+GOOGLE&0q=ACCEDI+GOOGLE&ags=chrome..69i57j017.3781j0j15&sourceid=chrome&ie=UTF-8

Google ACCEDI GOOGLE X & Q

Q Tuti & Notzie ¢ Shopping [J Videe  [) Immagini i Alro  Impostazioni  Strumenti

Circa 256.000.000 risultati (0,40 secondi)

Annuncio - myaccount.google.com/ v
Il Tuo Account Google - Sei tu ad avere il controllo

Proteggi la tua privacy con Google Account personale. Controlli della sicurezza. Impostazioni di
annunci. Gestione del tuo account. Controlli della privacy.

Controllo Impostazioni
Strumenti facili da usare per
controllare cosa Google fa per te.

Manage third party access
Check which sites & apps you gave
access 10 your Google account data

Data and Personalization
Choose what activity is saved to
personalize your Google experience

Activity settings
This setting will enable customized
experiences across Maps & Assistant

www.google.com > accounts » login

Accedi - Account Google
Accedi. Utilizza il tuo Account Google. Indirizze email o numero di telefono. Non ricordi ... tuo
computer? Utilizza la modalita ospite per accedere privatamente.

Accedi Accedi - Google Account
Accedi. Utilizza il tuo Account Accedi con il tuo Account Geogle.
Google. Indirizzo email o . Inserisci la tua email. Per le

Altri risultati in google.com »

myaccount.google.com » deleteservices

Accedi - Account Google
Accedi. Utilizza il tuo Account Google. Indirizzo email o numero di telefono. Non ricordi ...
computer? Utilizza una finestra di navigazione privata per accedere.

Accout

Tradotto dall'in
necessario pel
determinati se

Vedi la descriziol

Ricerche ¢

@

Find My Device

Find My
Device

Ancora una volta si aprira il link di accesso, dove inserire la PASSWORD ricevuta dalla scuola.

La PASSWORD ¢ univoca ed e formata coi dati del DOCENTE : cognome.nome@istitutovitruvio.edu.it

La PASSWORD INIZIALE &: DOCENTI 2020

PRIMA SCHERMATA

Google
Accedi

Utilizza il tuo Account Google

Indirizzo email 0 numero di telefono

prova.alunno@istitutovitruvio.edu.it

Non ricordi l'indirizzo email?

Non si tratta del tuo computer? Utilizza la modalita ospite
per accedere privatamente. Ulteriori informazioni

Crea un account Avanti

Haliano - Guida Privacy Termini

SECONDA SCHERMATA

Google

Alunno prova

o prova.alunno@istitutovitruvio.edu.it v

Inserisci la password

CLASSE_2020| o

Password dimenticata? m
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2. Una volta entrati dovete accettare NORMATIVA PRIVACY:
Google

Benvenuto nel tuo nuovo account

Benvenuto nel tue nuove account: prova.alunno@istitutovitruvie_edu.it. L'account & compatibile con tanti
servizi Google, ma & il tuo amministratore di istitutovitruvio edu.it che decide a quali servizi puoi
accedere. Per suggerimenti sull'utilizzo del tuo nuovo account, visita il Centro assistenza di Google.

Quando utilizzi servizi Google, il tuo amministratore di dominio ha accesso ai dati del tuo account
prova.alunno@istitutovitruvio.edu.it, inclusi i dati memorizzati sull'account nei servizi Google. Puoi avere
ulteriori informazioni qui oppure leggendo le norme sulla privacy della tua organizzazione, se esistono.
Puoi scegliere di tenere un account separato per ['utilizzo personale di qualsiasi servizio Google, incluso
il servizio email. Se hai vari Account Google, puoi gestire l'account che utilizzi con i servizi Google e
passare da un account all'altro quando vuoi. Il tuo nome utente e limmagine del profilo ti consentono di
verificare di avere scelto 'account desiderato.

Se la tua organizzazione ti da accesso ai servizi principali di G Suite, il tuo utilizzo di tali servizi &
regolato dal contratto G Suite dell'organizzazione. Tutti gli altri servizi di Google attivati
dall'amministratore ("Servizi aggiuntivi*) sono a tua disposizione ai sensi dei Termini di servizio e delle
Morme sulla privacy di Google. Alcuni Servizi aggiuntivi potrebbero essere regolati anche da termini
specifici del servizio. Il tuo utilizzo dei servizi a cui l'amministratore ti autorizza ad accedere costituisce
l'accettazione dei termini specifici dei servizi applicabili

Fai clic su "Accetto” di seguito per indicare di aver compreso la descrizione del funzionamento del tuo
account prova.alunno@istitutovitruvio.edu.it, nonché di accettare i Termini di servizio di Google e le
MNorme sulla privacy di Google.

v

3. Successivamente € obbligatorio CAMBIARE LA PASSWORD:

Google

Cambia la password di
prova.alunno@istitutovitruvio.edu.it

Leggi ulteriori informazioni sulla scelta di una password
sicura

Scegli una nuova password sicura che
non utilizzi per altri siti web.

Crea password

Conferma password

Cambia password




4. una volta entrato clicca sulla DX sul logo CLASSROOM:

lﬁ Decreto di costituzione del GLI = X | @ decreto costituzione GlIpdf % | ¥ R G g X 8 Elencoutenti - Console diammi % | [E§ Persone in PROVA A % | [ Persone in PROVAA

&« C @& myaccountgoogle.com/u/1/2utm_source=sign_in_no_continuedipli=1

Google Account Q  CercanellAccount Google

Home G M L

] Informazioni personali Account Gmail Drive

Dati e personalizzazione E E .
i

) Benvenuto, Alunno prova
Sicurezza

e

(o

Classroom  Documenti Fogli
Gestisci le tue informazioni, la privacy e la sicurezza per adattare meglio Google alle tue esigenze. Ulteriori

informazioni 2
Ell

Presfitaz. Calendar Chat

e

Persone e condivisione

b

Pagamenti e abbonamenti

Privacy e
persconalizzazione

Proteggiamo il tuo

account ‘ e

© O

Informazioni

Visualizza i dati nel tuo Account Il Controllo sicurezza ti offre consigli et Sites Contatti
Google e scegli quali attivita salvare personalizzati per rendere pis sicuro il

per personalizare |a tua esperienza tuo account

suGoogle . J—

Gestisci tuoi dati e la personalizzazione

Spazio di archiviazione

Inizia

Eseguiil Controllo

dell'account privacy
Lo spazio di archiviazione del tuo Questa guida passo passo ti aiuta a

account & condiviso tra i servizi scegliere le impostazioni sulla privacy
Google, ad esempio Gmail e Foto pilt appropriate per te

0 GB di spazio utilizzato

Gestisci spazio di archiviazione Inizia

Soltanto tu puoi vedere le tue impostazioni. Potresti anche controllare le impostazioni relative a Maps, alla
Ricerca o a qualsiasi servizio Google che usi pill spesso. Google garantisce la privacy, la sicurezza ¢ la protezione (@)

Clicca su continua per procedere....

Google Classroom
Classroom consente alle classi di comunicare, risparmiare tempo e organizzare il lavoro.
Ulteriori informazioni
@ Alunne prova o
@P rrovaalunno@istitutovitruvio.ed..
Se decidi di partecipare, accetti di congygfdere informazioni di contatto con gli altri iscritti al corso. Ulteriori
informazioni




5.CONFERMA DI ESSERE UN INSEGNANTE:

Scegli il tuo ruolo

Sono uno studente Sono un insegnante

6.IN GOOLE CLASSROOM clicca su + per creare la tua classe:

- el Talld
[ﬂcum\ediimmininmzwme x [ Lesioni x ° =

<« C & classroomgooglecom/h * O

= Google Classroom /@ e

Non i sono corsi qui

Tuttii tu
Puoi visualizzarll in "Corsi

ti archiviati.
wiati’ nel menu di Classroom

Clicca crea corso

Iscriviti al corso

—
Crea corso



7. Inserisci dati della tua classe:

Crea corso

Nome corso (richiesto)

Sezione

Materia

Stanza

Crea

8.APPARIRA’ la tua classe:

' % Consolediamministasone X [ casse 189 « +) L
€ 5 C @ dassroom.googlecom/c/MTCANDESNTAWNTCO * 6
= classe 1BP Stream Lavori del corzo Porsone Voti ® °

classe 1BP

Codice corso xsdmatb {3

Link di Meet Genera link di Meet @)

n

Imminenti ‘

visiiali : < <
isualizza tutto Comunica qui con il corso

[ crea e programma annunci

[E] Rispondi ai post degli studenti




9. Aggiungi docenti o alunni alla tua classe cliccando su Persone:

¢©__________________________________|

Persone Voti

Tc0
Stream Lavori del corso

classe 1BP

Codice corso xsdmatb [ 3

Link di Meet Genera link di Meet €

Seleziona tema
Carica foto

Imminenti . Condividi qualcosa con il corso. (':.)
Nessun lavoro in scadenza
a breve
Visualizza tutto B . .
Comunica qui con il corso
D Crea e programma annunci
@ Rispondi ai post degli studenti
10.clicca sul’omino con + 25
[n Consoe diamminisiszione. X | [ Persone in classe 157 x i e
« c & d i /r/MTC4NDES! fsort-last-name * 0
= classe 1BP Stream Lavori del corso Porsone Voti ] o
Insegnanti &
& Prof. Arch.Gastano Rossi
Studenti &
" Vil
lwm U %
Invita gli studenti al tuc corso [#] +
=




11. aggiungi alunni o docenti inserendo la email d’istituto

Invita studenti

Link dell'invito
https://classroom.google.com/c/MTc4NDESNTAWNTcO?cjc=xs...

aIunno@istitutovitruvio.edu.iﬂ

RISULTATI DI RICERCA

Y alunno@istitutovitruvio.edu.it
@ :lunno@istitutovitruvio.edu.it

Annulla Invita

Gli alunni potranno essere inseriti anche mediante la mailing list di classe a partire dal giorno 30 Settembre:

ad esempio per la 2° Professionale inserendo : 2Ap@istitutovitruvio.edu.it automaticamente inviterete
tutta la classe.



mailto:2Ap@istitutovitruvio.edu.it

